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1. Introduccion

El presente documento tiene por objeto servir de guia para la utilizacién de la aplicacion de carga de
datos de la justificacion técnico-econdmica. Esta aplicacion sirve para la justificacién de las diferentes
anualidades del proyecto.

2. Acceso a la aplicacion
2.1. Acceso del coordinador

La presentacion telematica de la justificacion se debe hacer necesariamente accediendo a su expediente
en el Registro Electronico del Ministerio de Industria, Energia y Turismo.

https://sede.mityc.gob.es/es-ES/procedimientoselectronicos/Paginas/consulta registro.aspx

Podra acceder a su expediente en el Registro Electrénico con o sin certificado digital y desde alli podra
aportar la documentaciéon requerida, utilizando el boton "Presentar Documentacion" y eligiendo a
continuacion el tramite "Solicitud de Verificacion Técnico-Econémica” y la anualidad que corresponda.

Si el acceso al Registro Electrénico lo realiza con certificado digital, tiene que acceder a su expediente a
través de la pestafia Expedientes y pulsar en el icono de la lupa que aparece a la derecha del nombre
del expediente. Una vez que haya accedido al detalle de su expediente vera el botéon "Presentar
Documentacion".

Una vez cumplimentada la solicitud de verificacion técnico-econdémica y anexada la documentacion
correspondiente, la persona que hace la presentacidn telematica en nombre de la entidad beneficiaria,
debe firmarla electronicamente con su certificado digital de usuario. Este certificado debe haber sido
emitido por un prestador de servicios de certificacion reconocido por el Ministerio.

2.2. Acceso de los participantes

El coordinador podra dar permiso a los participantes para que accedan al expediente y rellenen sus
datos de justificacion y afiadan los documentos correspondientes. La forma de conceder los permisos se
explica en el apartado 4.

El coordinador sera el encargado de facilitar a los participantes la contrasefia de acceso.

En ningun caso podran realizar envios al Registro Electronico, ya que éstos tienen que ser realizados
necesariamente por el coordinador del proyecto.

Las Actividades realizadas durante la anualidad, para los casos en que sea necesario crearlas, solo
pueden ser dadas de alta por el coordinador del proyecto.

La direccion de acceso a la aplicacion de los participantes se publicara en el apartado Justificacion de la
ayuda correspondiente en el portal de Ayudas del Ministerio (http://www.minetur.gob.es/portalayudas).
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3. Modo de cumplimentar los datos

3.1 Menu de navegacion

Una vez accedido al expediente, aparece el menu de navegacion, que refleja cada una de las
opciones con las que cuenta el beneficiario para introducir los datos o la documentaciéon que servira
para realizar la justificacidn técnico-econdmica. El esquema de este menu es:

= Datos Expediente

= = Justificacion Econdmica

Costes Instrumental y
material

o Otros gastos de
funcionamiento

= = Costes de personal
® Personal Titulado

= Personal Mo Titulado

Costes de investigacion
o contractual,

conocimientos técnicos vy

patentes adquiridas

o 3astos generales
suplementarios

= Costes indirectos

Informe auditor,
m promocion ¥ difusion y
patentes

Cumplimiento de la
Obligacion de publicidad

® Documentos

® Resumen Econdmico
® Borrador de la solictud
® |mportar Datos

® Envio Electrdnico con Firma
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3.2. Filtros y listados

En cada una de las distintas opciones del menu de navegacion, existen distintos filtros:

1. Todas las empresas: Este desplegable sirve para imputar los gastos a cada entidad. Una vez
imputados los gastos por entidad existe la posibilidad de comprobar las imputaciones de
todas las entidades o de cada entidad individualmente.

2. Estado de los gastos: permite realizar filiros en funcién del estado del gasto.

a. Pendientes (se han introducido a la aplicacion pero no se han enviado al Centro

Gestor),

b. Enviadas (se han introducido y enviado al Centro Gestor)
Anuladas (gastos anulados por la entidad una vez los ha enviado)
Todas (recoge todos los datos imputados en la aplicacion)

ao

M? Expediente :
Titulo del Proyecto :

Anualidad:

* Campos obligatorios

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PENDIENTES DE ENVIO

% MNueva Factura/Contrato

Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas LS
1 registros
Ver |CIF Entidad Fecha N@ L Importe o
Detalle| Pagadora Emision Factura LEEIERD Proveedor imputado Eliminar
£ ]

Desde estos listados, las imputaciones se pueden eliminar (icono con el aspa roja) si aun no han sido
enviadas. Si ya se hubiera hecho el envio electrénico de las mismas, se ofrece la posibilidad de
anularlas. Si se anulan no apareceran reflejadas en el Presupuesto Imputado.

Marzo 2012 (v3.4)
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3.3. Actividades realizadas durante la anualidad

Para los expedientes de Avanza Formacién, Avanza Contenidos (convocatoria 2009), Avanza
Contenidos de Interés Social, Avanza Ciudadania Digital y Avanza Servicios Publicos Digitales hay que
cumplimentar la lista de las actividades realizadas durante la anualidad. Para dar de alta una actividad es
necesario pulsar el botén ‘Nueva Actividad'.

M? Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE LA ANUALIDAD

« MNueva Actividad

1 reqgistros
Abrir Mombre de la actuacion Borrar

Se introduciran a continuacién el nombre de la actuacion y los resultados alcanzados y se guardaran los
datos mediante el boton ‘Guardar Actividad'.

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE LA ANUALIDAD

Moambre de la actuacian *

Resultados alcanzados *

NOTA:
- Después de introducir los datos debe pulsar sobre el boton Guardar Actividad

« Guardar Actividad El cancelar
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4. Datos expediente

Este epigrafe del menu sélo es para la entidad solicitante. Cuando se accede al expediente se visualizan
los datos basicos del mismo y es necesario indicar si se han recibido o no otras ayudas para el proyecto
y el coeficiente de prorrata del IVA o IGIC. Cuando el proyecto es en cooperacion en los datos de cada
entidad participante debe indicarse el coeficiente de prorrata a aplicar para cada uno de los participantes.
La expresion “Imputa IVA”= “NO” significa que el IVA no se incluye en el total del gasto financiable.

DATOS DEL EXPEDIENTE

N? Expediente :

Razén Social :

CIF : Anualidad:

Titulo del Proyecto :

Estado de Tramitacion del Expediente :

Subwvencién : € Préstamo :

DECLARA

12) Que ha realizado el proyecto indicado anteriormente

22) La entidad ha recibido otras ayudas para este proyecto.

[=]

32) La entidad se compromete a comunicar inmediatamente cuantas ayudas solicite u obtenga
para el mismo proyecto de otras administraciones pablicas o de otros entes pablicos o
privados, nacionales o internacionales, a partir de la fecha de hoy.

42) La entidad esta asumiendo el coste del Impuesto sobre el Valer Afiadide (IVA) ¢ Impuesto
General Indirecto Canario (IGIC) derivado de los gastos de la ayuda a justificar, al no tener la
posi dad de deducirlo.

Imputa

IGIC Zoeficiente Prorrata™ ( Segdn el modelo 390 ¢ 392 de liguidacion anual del IVA, )

[=]

ADWERTEMCIA: El coeficiente de prorrata afecta al cdlculo de los importes de las factur: Para poder
cambiar e el coordinador con factur grabadas, seria ne ric eliminar todas las facturas
introducid oordinador.

52) Los demas participantes, de acuerdo con las declaraciones de los participantes en el
proyecto en cooperacion que se adjuntan a esta justificacion, estan asumiendo el coste del
Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA) o Impuesto General Indirecto Canario (IGIC) derivado de
los gastos de la ayuda a justificar, al no tener la posibilidad de deducirlo.

Datos de participantes

CIF Imputa IVA/IGIC Coeficiente Prorrata® (1) Permiso Participante® (2)
Seleccione un CIF[+] Seleccione =] Seleccione... [=]

VERTENCIA: Los coeficientes de prorrata afectan a
mbiar el coefi un participante con facturas
facturas introduc te participante.

Slculo de los importes de las factur
a grabadas, seria ne rio eliminar tod

(1) Segin el modelo 390 & 392 de liquidacién anual del IVA.

({2) 5i desea dar permisos al participante para gue rellene sus datos eliga la ocpcion 'SI'.

3 registros

Imputa Coeficiente Permiso = =
CIF IVA/IGIC Conrate St Contraseiia Editar|Borrar

- B
- | =B
w | B
62) La entidad mantiene un sistema de contabilidad separade ¢ un codigo contable adecuado en
relacién con todas las transacciones relacionadas con el proyecto. Asimismo, dispone de los

libros contables, registros dili iados v d doc os d ite auditados en los
termi igidos por la legislacion mercantil y sectorial aplicable.

79) La entidad se compromete a custodiar la documentacion justificativa original por un periodo
de cuatro afios y en el caso de que el proyecto esté cofinanciado con Fondos Comunitarios, por
un periodo de tres afios a partir del cierre del Programa Operativo.

8°) No existe doble financiacién para los gastos imputados en este proyecto o accién.

92) Las horas imputadas para cada trabajador corresponden a las horas efectivamente
trabajadas en el proyecto.

10°) La entidad acepta su inclusién en la lista de beneficiarios de Fondos Comunitarios
publicada electrénicamente o por otros medios, en el caso de que el proyecto o accién esté
cofinanciado con Fondeos Comunitarios.

11°?) Los gastos de personal auténomo imputado al proyecto corresponden a trabajadores en
régimen de autdnomos gque prestan servicios regularmente en la entidad. (*)

{*) En el caso de gque impute perscnal autdnomo en gastos de personal, sera necesario gue se adjunte el
modelo de declaracién adicional en el que se detallan las jornadas laborales.

12°) Todos los datos generales consignados estan r Idad doc 1 e.

Lugar *

Fecha
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El coordinador tiene que introducir los coeficientes de prorrata de cada participante y podra ademas,
permitirle o no el acceso a la aplicacion de justificacion para que introduzcan sus datos y documentos.
Los participantes s6lo podran introducir datos y documentos. En ningun caso podran realizar envios al
Registro Electronico, ya que éstos tienen que ser realizados necesariamente por el coordinador del
proyecto.

Datos de participantes

CIF Imputa IVASIGIC Coeficiente Prorrata® (1) Permiso Participante® (2)
Seleccione un CIF +  Seleccione - Seleccione... -
8 Guardar

ADVERTENCIA: Los coeficientes de prorrata afectan al célculo de los importes de las facturas. Fara poder
cambiar el coeficiente de un participante con facturas va grabadas, seria necesario eliminar todas las
facturas introducidas de este participante.

(1) Segan el modelo 390 6 392 de liquidacian anual del IVA.

(2] Si desea dar permisos al participante para que rellene sus datos eliga la opcion 'SI'.

Coeficiente de prorrata del IVA o IGIC

Importante: una vez que se haya guardado el coeficiente de prorrata y se hayan grabado facturas, para
modificar el coeficiente de prorrata, sera necesario borrar todas las facturas guardadas con el coeficiente
de prorrata que se quiere modificar.

a) La expresion “Imputa IVA”= “No” significa que el IVA no se incluye en el total del gasto
financiable.

42) La entidad imputa como gasto financiable el Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA) o el Impuesto
General Indirecto Canario (IGIC) al no tener la posibilidad de deducirlo.

Imputa IVASIGIC Coeficiente Prorrata™® ( Seagln el modelo 390 ¢ 392 de liquidacion anual del TvVA, )

Mo El

ADWERTEMNCIA: El coeficiente de prorrata afecta al calculo de los importes de las facturas. Para poder cambiar el
coeficiente del coordinador con facturas ya grabadas, seria necesaro eliminar todas las facturas introducidas del
coordinador.

b) La expresion “Imputa IVA"= “Si, totalmente” significa que el IVA se incluye en el total del gasto
financiable.

42) La entidad imputa como gasto financiable el Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA) o el Impuesto
General Indirecto Canario (IGIC) al no tener la posibilidad de deducirlo.

Imputa IVASIGIC Coeficiente Prorrata™ ( Seqin el modelo 390 6 392 de liquidacion anual del VA, )

Si, totalmente El

ADWERTEMNCIA: El coeficiente de prorrata afecta al calculo de los importes de las facturas. Para poder cambiar el
coeficiente del coordinador con facturas ya grabadas, seria necesaro eliminar todas las facturas introducidas del
coordinador.
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c) La expresion “Imputa IVA’= “Si, parcialmente” significa que el IVA se incluye parcialmente en el
total del gasto financiable, segun el coeficiente de prorrata introducido.

40) La entidad imputa como gasto financiable el Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA) o el Impuesto
General Indirecto Canario (IGIC) al no tener la posibilidad de deducirlo.
Imputa IVASIGIC Coeficiente Prorrata™ ( Seglan el modelo 390 ¢ 392 de liquidacion anual del TVA. )

Si, parcialmente El

ADWERTEMNCIA: El coeficiente de prorrata afecta al calculo de los importes de las facturas. Para poder cambiar el
coeficiente del coordinador con facturas va grabadas, seria necesano eliminar todas las facturas introducidas del
coordinador.
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5. Justificacion econdmica

Para que figuren los gastos como imputados, hay que introducir los diferentes datos especificos de cada
gasto en la partida que corresponda de la aplicacion.

Cada gasto debe asociarse a la entidad que lo haya generado.

Los gastos a consignar por cada entidad pueden ser de tres tipos:
e Gastos justificados con factura y documento de pago.
e Gastos de personal
e Costes indirectos

5.1. Gastos justificados con facturay documento de pago

Cuando se accede a conceptos de gastos de los que se imputan facturas y documentos de pago
aparecera la siguiente pantalla.
Para imputar cada uno de los gastos hay que pulsar el boton ‘Nueva Factura/Contrato’.

M? Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PENDIENTES DE ENVIO
# MNuewva Factura/Contrato
Filtrar
@ pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas w
1 registros

Ver |CIF Entidad Fecha M@ L Importe S
Detalle| Pagadora Emision Factura Lol SUILEELIC imputado EEs

£ ]

Existen 3 tipos de gasto que se pueden imputar:

a) Gastos de compra: cumplimentar los siguientes campos habilitados

Marzo 2012 (v3.4) Pagina 10 de 31
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Gasto que se imputa *

N Factura * Fecha Emisidén Factura * Fecha Pago *
Importe Imputado Factura {(SIN IVA) * Tipo de IWASIGIC * Coeficiente Prorrata

| | I, ]

Importe total del gasto imputado segun factura (CON IVAJ(1)

(1) Importe Imputado Factura (SIN IVA)*( 1 + (Tipo de IVASIGIC f100) * (100 - Coeficiente Prorrata)/100)

b) Gastos de amortizacion: cumplimentar los siguientes campos habilitados

Gasto que se imputa *

|Am0r‘tizacién vl

N2 Factura * Fecha Emision * Fecha Pago *
Coeficiente Prorrata Porcentaje de amortizacion anual
Importe bien en factura sin Iva * Tipo de IVASIGIC *

| | L s

Importe amortizado imputado en esta anualidad (1)

(1) (Importe bien en factura sin IVA*(1+(Tipo de IVASIGIC /100)*(100-Coeficiente Prorrata)/100)
*Porcentaje de amortizacion anual)/100

c) Contrato de arrendamiento (gastos de alquiler leasing o renting): cumplimentar los siguientes
campos habilitados

Gasto que se imputa *

| Cuota de arrendamiento v|

M9 de contrato * Fecha de contrato *

| || m
- [Caotas)

Importe imputado de la cucta * Fecha de pago *

| | | |m 18 Guardar Cucta

Ha hay ninguna cuota de arrendamients para este contrato

Importe imputade total: I:l

Marzo 2012 (v3.4) Pagina 11 de 31
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Asociacidn de los gastos a hitos Cada gasto justificado con factura y documento de pago puede

imputarse a uno o varios hitos. Hay que seleccionar el hito en el desplegable e introducir el importe
asociado a ese hito en el campo correspondiente. Habra que guardar el importe imputado cada vez que
se realice una asociacién de un importe a un hito.

Importe imputado al proyecto

Hito

|Seleccicne un Hito

Importe imputado

M=) Guardar Importe Imputado

Ho hay importes imputados al proyects para esta factura

Total importe imputado:

Marzo 2012 (v3.4)
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En el campo “Observaciones” se pueden introducir aclaraciones o particularidades sobre el gasto que se

esta justificando.

Una vez introducidos todos los datos del gasto a imputar es necesario pulsar el boton ‘Guardar’ de la
parte inferior de la pantalla, para guardar los datos introducidos como factura/contrato.

* Campos obligatorios

COSTES INSTRUMENTAL Y MATERIAL

Proyecto en cooperacion: seleccione el CIF del participante *

AT3423480 - TELEFONICA INVESTIGACION ¥ DESARROLLO 5.A.U.

Cescripcion del gasto *

Proveedor * Tipo documento *

MNamero *

| | CIF/NIF/NIE

Cheervaciones

Referencia al concepto detallado en la solicitud

Gasto que se imputa *

Seleccione una opcion V|

Importe imputado por Hito (OPCIONAL)

Hito

|SEIE|:c:i|:|nE un Hito

Importe imputado

| = Guardar Importe Imputado

Ho hay importes imputades a los hites para esta factura

Total importe imputado

NOTA:

- Todos los datos econéomicos en euros

- Introduzca las cifras sin puntos de millar

- Después de introducir los datos de cada factura debe pulsar sobre el boton

& Guardar Bl cancelar

guardar

Marzo 2012 (v3.4)
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Una vez introducidos todos los gastos se pueden visualizar en la siguiente pantalla.

M2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO PENDIENTES DE ENVIO
« MNuewva Factura/Contrato
Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas A
1 registros

Ver |CIF Entidad Fecha N2 L Importe |_,. .
Detalle| Pagadora Emision Factura Descripcion SlrEELaL imputado  ——

e &
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5.2. Gastos de personal

Cuando se accede a partidas de gastos de personal aparecera la siguiente pantalla.

N2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO PENDIENTE DE ENVIO

« MNuevo coste de perzonal

Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas w
1 registros
Abrir .N.if Mombre Nif Coste Hora | Coste Total |Eliminar
Participante
S &
Para introducir los costes de un trabajador hay que pulsar el botén ‘Nuevo coste de personal’:
De cada trabajador imputado hay que cumplimentar los siguientes apartados:
1) Datos del trabajador: cumplimentar los siguientes campos habilitados
Mombre v Apellidos *
Tipo documento *  Nimero * Acronimo * Puesto del trabajador *

| NIENIE @] | i

Perzonal Titulado Titulacion *

@ g1 NO | Seleccione un titulo E”

Observaciones

Marzo 2012 (v3.4) Pagina 15 de 31
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2) Horas trabajadas durante el afio: Para ello hay que cumplimentar el campo de jornada laboral
anual y el inicio y fin del periodo de contratacién teniendo en cuenta que es el tiempo durante el
afo natural, a justificar, en el que el trabajador ha trabajado en la entidad. No se debe confundir
con las horas imputadas al proyecto.

El inicio del periodo de contratacion no puede ser inferior al 1 de enero del afo a justificar y el de
fin de periodo de contratacion no puede ser superior al 31 de diciembre del afio a justificar.

La fecha podra ser posterior al 31 de diciembre, si el proyecto tiene concedida una prorroga,
siendo la fecha de fin del periodo de contratacién la establecida en dicha prorroga.

Horas trabajadas durante el afio

Fin periodo contratacian *

@

Jornada laboral anual * Inicio periodo contratacion *
| | | [=

Total de dias trabajados Total de horas trabajadas efectivas en el ano

3) Salario bruto anual: Existen tres formas para incluir el salario bruto anual:

a) Modelo 190 IRPF, cumplimentar los siguientes campos habilitados:

Salario Bruto

| Models 130 IRPF v

Fercepcion integra * Fercepcion en especie ™ Total Modelo 190

—|I'~If:minas Mensuales (solo prorrogas afnio 2l]12}|

Retribuciones
£N ESpECie

Retribuciones
dinerarias

v [z012 ] | |

Mes Afio Total

- .
Seleccione - ¢
| 8 Guardar Némina

Mo hay néminas para esta persona

Total Naéminas menzuales:
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b) Certificado de Retencion, cumplimentar los siguientes campos habilitados;

Salario Bruto

|Cer'tifi|:a|:||:| de Retencion V|

Retribuciones dinerarias * Retribuciones en especie *  Total Certificado Retencion

—|I'~Iﬁminas Mensuales (solo prorrogas anio 2012]|

. Retribuciones Retribuciones
Mes ANG dinerarias £N Especie Tatal

|SEIE|:|:i|:|nE V| | 2012 | | | | | |

8 Guardar Némina

Mo hay néminas para esta perscna

Total Naminas mensuales:

c) Nominas mensuales, cumplimentar los siguientes campos habilitados

Sélo hay que cumplimentarlo cuando no se dispone del Modelo 190 de IRPF o el Certificado
de Retenciones al no haber finalizado el afio, es decir, en caso de prorrogas.

Salario Bruto

|N|ﬁminas mensuales v|

—|I'~Iﬁminas Mensuales (solo prorrogas anio 2012]|

. Retribuciones Retribuciones
Mes ANG dinerarias £N Especie Tatal

|SEIE|:|:i|:|nE V| | 2012 | | | | | |

8 Guardar Némina

Mo hay néminas para esta perscna

Total Naminas mensuales:
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4) Sumatorio de Bases de Contingencias Comunes: Los datos se pueden introducir mes a mes o
en intervalos de meses. Una vez guardados la visualizacion va a ser mes a mes para facilitar la
rectificacion de los mismos. Los datos que hay que introducir son los relativos al periodo de
contratacién consignado al principio de la ficha de personal.

5) Coeficiente aplicable:

a) Clave del contrato, hay que reflejar el tipo de contrato del trabajador. Cuando el
trabajador sea auténomo, se aclarara en el campo “observaciones”.

b) Tipo de cotizacién, los datos se pueden introducir mes a mes o en intervalos de meses,
aunque una vez guardados la visualizacion va a ser mes a mes para facilitar la
rectificacion de los mismos. Los datos que hay que introducir son los relativos al periodo
de contratacion consignado al principio de la ficha de personal.

Sumatorio de bases de contingencias comunes y Coeficiente aplicable

Clave de tipo de contrato

Seleccione una clave [=]

Base de cotizacian Deduccion de la base  Tipo de cotizacion (%) Bonificacian mensual de la cuota

Ejemplos de tipos de cotizacion: 30,9; 32,1; 33,1

Afio Mes dezde Mes hasta

2011 || seleccione [+]| | Seleccione [=] B Guardar bases y coeficiente

No hay bases de contingencias comunes para esta persona

(1) Total 5.5. = (Base de cotizacion - Deduccion de la base) * (Tipo de cotizacian / 100) - Bonificacion

Formulas utilizadas:

Horas trabajadas durante el afio
Total de dias trabajados= (Fin Periodo - Inicio periodo) + 1

Total de horas trabajadas efectivas en el afio= (Jornada laboral anual * Total de dias trabajados) / 365 6
366

Modelo 190 IRPF
Total Modelo 190 = Percepcion integra + percepcion en especie
Total = Retribuciones dinerarias + Retribuciones en especie

Total néminas mensuales = ) Total
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Certificado de Retencién

Total Certificado Retencién = Retribuciones dinerarias + Retribuciones en especie

Total = Retribuciones dinerarias + Retribuciones en especie

Total nébminas mensuales = ) Total

Sumatorio de bases de contingencias comunes

Total= Base de cotizacion — Deduccion de la base

Sumatorios totales Personal

(1) = [[Bases mensuales] — [Deducciones mensuales]] x [Coeficientes aplicables]

Seguridad Social a cargo del beneficiario = (1) — Sumatorio anual de las bonificaciones de la cuota

Coste hora = (Salario bruto + Seguridad Social a cargo del beneficiario)/Total de horas trabajadas

efectivas en el arfio

Coste total = Coste hora * Total horas imputadas al proyecto

Marzo 2012 (v3.4)
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6) Hitos: hay que imputar las
de Ayudas. Los diferentes

horas realizadas a cada hito del cuestionario aportado en la Solicitud
hitos aparecen en el desplegable ‘Hito’.

Nimero de horas imputadas al proyecto

Hito *

| Seleccione un Hito

=]

Horas imputadas *

g8 Guardar Horas imputadas

No hay horas imputadas al proyecto para esta persona

Total horas imputadas:

Marzo 2012 (v3.4)
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Una vez introducidos todos los datos del trabajador a imputar es necesario pulsar el botén ‘Guardar
Coste de Personal’ de la parte inferior de la pantalla.
COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO

Proyecto en cooperacién: seleccione el CIF del participante *

| AT8423480 - TELEFONICA INVESTIGACION ¥ DESARROLLO S5.A.U. E”

MNombre y Apellidos *

Tipo documento * Numero * Acrénimo * Puesto del trabajador *

| nreme =] | | | |

Personal Titulade Titulacién *

@ s1 NO | Seleccione un titulo E”

Observaciones

Horas trabajadas durante el afio

Jornada laboral anual * Inicio periodo contratacion * Fin periodo contratacion *
01/01/2011 [ 31/12/2011 =
Total de dias trabajados Total de horas trabajadas efectivas en el

periodo indicado

I

Salario Bruto

Seleccione una opcién E”

Sumatorio de bases de contingencias comunes y Coeficiente aplicable

Clave de tipo de contrato

| Seleccione una clave |I||

Base de cotizacién Deduccién de la base  Tipo de cotizacién (%) Bonificacién mensual de la cuota

Ejemplos de tipos de cotizacién: 30,9; 32,1; 33,1

Afio Mes desde Mes hasta

| 2011 || Seleccione |;_|| | Seleccione |;||

1B Guardar bases y coeficiente ‘

| Mo hay bases de « i i para esta persocna |

(1) Total 5.5. = (Base de cotizacidén - Deduccién de la base) * (Tipo de cotizacidn / 100) - Bonificacién

MNuamero de horas imputadas al proyecto

Hito *
| Seleccione un Hito E”

Horas imputadas *

l:l 18 Guardar Horas imputadas

| Mo hay horas imputadas al proyecto para esta persona |

Total horas imputadas: I:I

Costes
Seguridad Social a cargo del beneficiario Coste Hora Coste Total
« Calcular totales
NOTA:

- Todos los datos econémicos en euros
- Introduzca las cifras sin puntos de millar
- Después de introducir los datos de cada coste de personal debe pulsar sobre el botén guardar

« Guardar coste de personal | | E1 cCancelar
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Una vez introducidos todos los gastos se pueden visualizar en la siguiente pantalla.

N? Expediente : Anualidad:

Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

COSTES DE PERSONAL: PERSONAL TITULADO PENDIENTE DE ENVIO
«# MNuevo coste de personal
Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas w
1 registros
Abrir .".if Mombre Mif Coste Hora | Coste Total |Eliminar
Participante
e &
5.3. Costes indirectos

Al acceder a la partida de Costes Indirectos aparece la siguiente pantalla.
Con los datos introducidos en la partida de personal se calculan automaticamente los costes indirectos.

M? Expediente : Anualidad: .

Titulo del Proyecto :

COSTES INDIRECTOS

Proyecto en cooperacion: seleccione el CIF del participante *

Total de costes que sirven de base para el calculo (segln convocatoria)

Forcentaje a aplicar

Total costes indirectos

NOTA:

El hecho de que los costes indirectos aparezcan automaticamente calculados no significa que vayan a ser
aceptados. Para ello, tienen que haber sido aprobados en el presupuesto financiable que figura en la Resolucian
de Concesion de la Ayuda.
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6. Publicidad

Para aportar la relacion de documentos en los que se ha mencionado que el proyecto ha sido
financiado por el MINETUR vy, en su caso, por el FEDER o por el FSE, hay que acceder dentro del
menu de navegacion al apartado “publicidad”.

Para hacer referencia a la publicidad realizada del proyecto pulsar el botén ‘Nueva Publicidad’

N? Expediente : Anuvalidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION DE PUBLICIDAD PENDIENTE DE ENVIO

« Muewa Fublicidad

Filtrar
& pendientes ' Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas L
1 registros
_ CIF Tipo . o= S
Abrir Eeorearsnie|Ereroreris Descripcidn Eliminar

Aparece una pantalla en la que hay que elegir el Tipo de soporte del documento e introducir a
continuacion una descripcion breve del mismo. Si se ha realizado publicidad en una pagina Web se
debe hacer referencia a la URL.

Una vez introducida la referencia, dar al botén “Guardar Publicidad”. Permite dar de alta cuantos
soportes sea preciso.

Para el caso de proyectos en cooperacion, es necesario elegir en primer lugar, en el desplegable el
CIF de la entidad para la que se va a crear el documento.

N2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION DE PUBLICIDAD

Froyecto en cooperacion: seleccione el CIF del participante *

Tipo de soporte del documento *  Descripcion breve del documento *
Seleccione un tipo vl |
NMOTA:

- Después de introducir los datos debe pulsar sobre el boton Guardar Publicidad

| %  Guardar Publicidad | | E3| cancelar
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7. PYMES beneficiarias

Sélo aplica para aquellos proyectos de la linea TSI-020515: Proyectos de Soluciones de Negocio
Electronico en las PYMES. Para estos expedientes la entidad debe dar de alta cada PYME receptora
final, pulsando el botén ‘Nueva PYME’:

N2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

* Campos obligatorios

PYMES BENEFICIARIAS PENDIENTES

& Nuewa PYME

Filtrar
® pendientes O Enviadas O Anuladas O Todas
Todas las empresas w
1 registros
Abrir Parti'f:IiEante Razon Social de la PYME CIF Pyme |Eliminar
Sl R
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Hay que cumplimentar por cada una de las PYMES receptora final los siguientes
datos:

* Campos obligatorios

PYMES BENEFICIARIAS

Froyecto en cooperacion: seleccione el CIF del participante *

Razaon Social * C.I.F. *

| |
C.N.A.E. *

[ ]

Domicilio Social *

Provincia * Localidad *

|Seleccinne una Provincia V|

Cédigo Postal ®  Teléfono ®
| | |

Correo electronico *

NOTA:
- Después de introducir los datos pulsar sobre el boton Guardar PYME

% Guardar PYME E cancelar

Una vez introducidas todas las PYMES receptoras finales pude comprobarse los datos.
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8. Documentos

Para justificar los datos introducidos, éstos deben estar soportados con la documentacién detallada en
las Instrucciones de Justificacion de la anualidad correspondiente.

8.1. Preparacién de la documentacion para adjuntar

e Es suficiente escanear con una resolucion de 200x200 puntos por pulgada. Una mayor resolucién
implica que el archivo tendra mayor tamafio y por consiguiente se va a emplear mas tiempo
en adjuntarse.

e Salvo casos singulares, la mayor parte de los documentos (facturas, justificantes de gasto...) son
perfectamente legibles si se escanean con escala de grises con 256 tonos. No hay necesidad de
hacerlo en color.

e Tanto los TC2 como Modelo 190, preferiblemente puede adjuntarse en el formato electrénico
presentado a las diferentes Administraciones una vez validado por las mismas.

e Deben usarse formatos de imagen con compresion (TIFF, PNG...) y, en caso de que al escanear se
convierta directamente a PDF, asegurarse de que la configuracién del escaner no genera ficheros
demasiado grandes. Una pagina de tamano UNE A4 con los justificantes de gasto habituales puede
ocupar de 30 a 50 KB, pero no deberia ocupar mas de 100 KB.

e Si se quieren presentar varias facturas, no es necesario remitir un fichero por cada una de las
facturas, pueden agruparse varias de ellas en un unico fichero. Lo éptimo es incluir un fichero con
la factura e inmediatamente después su documento de pago. El Unico limite es que el tamario de
cada fichero no supere los 5 MB.

0 Los archivos de audio tendran el formato .mp3 con un tamafio maximo de 5 MB por archivo.
0 Los archivos de video tendran el formato .wmv .avi y .mp4, con la limitacién de 5 MB por
archivo.

8.2. Carga de Documentos

A través de la opcion del menu lateral ‘Documentos’ se pueden introducir los documentos necesarios.
Para asociar los gastos es necesario introducir:

e Tipo de documento

e CIF del participante y la partida financiable (si procede).

Los documentos no deben superar el tamafio maximo de 5 MB. Mientras no se hayan enviado (icono del
aspa roja) se pueden borrar.
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ADJUNTAR DOCUMENTACION

1. Haga clic en el botdn EXAMIMAR para =eleccionar el fichero, v después haga clic en el botan ANEXAR
FICHEROD.

Tamario Maximo para la Longitud del fichero (5 MB)

Seleccione el tipo de documento *

|TI’E5 ofertas de diferentes proveedores para eqguipamiento o servicios superiores a 12.000 euros V|

Seleccione el CIF del participante v la partida financiable =i procede *

| ¥
| Costes de instrumental v material V|
Descripoion del documento (Max., 150 caracteres). *

|| Examinar... | ﬁE Anexar Fichero

2. Para eliminar un fichero anexo, haga click en el boton BORRAR del documento.

TIENE 1 DOCUMENTQ/S PENDIENTE DE ENVIC AL REGISTRO ELECTRONICO

CUANDO HAYA ADIUNTADO TODOS LOS DOCUMENTOS, PARA FINALIZAR EL Envio (FIRMA )
ELECTROMICA ¥ ANOTACICN EN EL REGISTRO ELECTRCNICC) ES NECESARID QUE UTILICE EL BOTON
("Envio Electronico con Firma™) QUE APARECE EM EL MEMU DE L& IZQUIERDA

LISTADO DE DOCUMENTOS

1 registros
Abrir Nombre del Tipo Nif P. Financiable Observaciones Borrar
Documento
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9. Resumen econdmico

Dentro del menu de navegacion se encuentra la opcion “resumen econdmico”, donde figura un cuadro
con el resumen de los gastos imputados.

Para todos los proyectos que tengan proérroga o mas de una anualidad concedida, cuando se haya
emitido la Certificacion Parcial de la justificacion de una o varias anualidades, aparecera una columna en
el cuadro del Resumen Econdmico, con el Presupuesto Certificado hasta ese momento por la entidad.

N2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

RESUMEN ECONOMICO

Proyecto en cooperacion: =eleccione el CIF del participante *

w

o . Presupuesto Presupuesto Presupuesto

De acuerdo con las siguientes partidas ) _ - N
Financiable Certificado Imputado (*)

COSTES DE INSTRUMENTAL ¥ MATERIAL

OTROS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

COSTES DE PERSONAL

COSTES INVESTIGACION CONTRACTUAL,
CONOCIMIENTOS TECNICOS Y PATENTES
ADQUIRIDAS

GASTOS GEMERALES SUFLEMENTARIOS

Total

(*1 Resumen economico de los gastos introducidos
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10. Borrador de la solicitud

Eligiendo en el menu lateral la opciéon correspondiente, se pueden generar distintos borradores. En
primer lugar se puede generar un PDF global para todas las empresas o para cada empresa
individualmente y a su vez, se puede elegir entre un borrador con los datos pendientes de enviar, con los
datos enviados o con todos los datos (enviados y pendientes de enviar).

M2 Expediente : Anualidad:
Titulo del Proyecto :

BORRADOR DE LA SOLICITUD

|T|:|:|as las empreszas b

ﬁ Generar Borrador con todos los datos (Enviados v pendientes de enviar)

'D Generar Borrador con todos los datos enviados

'E Generar Borrador con todos los datos pendientes de enviar
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11. Carga masiva de datos

A través de la opcion ‘Importar Datos’ del menu de la izquierda se ofrece la posibilidad de cargar datos
de facturas y de personal mediante ficheros CSV (Comma Separated Values).

Segun el tipo de fichero CSV elegido en el desplegable, es necesario utilizar unos determinados cédigos
que se obtienen pulsando el enlace 'Descripcion de CSV / Tabla de Cédigos'.

En el Portal de Ayudas del Ministerio de Industria, Energia y Turismo, en el apartado Justificacion de
cada ayuda, se presentan las instrucciones, asi como los ficheros plantilla de los ficheros CSV y unos
ficheros CSV de prueba que se pueden utilizar para ver el formato de los datos y realizar unas cargas de
prueba si se desea.

IMPORTAR DATOS MEDIANTE FICHEROS CSV

Como alternativa a la introduccién manual de los datos de personal v de facturas en la aplicacion, se ofrece la
posibilidad de cargar los mismos mediante ficheros CSV. Los datos tienen que seguir un formato determinado
descrito en el enlace 'Descripcion de C5V f Tabla de Codigos' que aparece cuando se selecciona un tipo de Fichero
C5V en el desplegable inferior. Mas informacidn

Proyecto en cooperacion: seleccione el CIF del participante *

ADODDOODD - SIN DETERMINAR E||

Seleccione el tipo de fichero C5W, haga clic en el boton EXAMIMNAR para seleccionar el fichero que desea
importar v después en &l botdn IMPORTAR FICHERO.

Seleccione el tipo de Fichero CSV*

Seleccione tipo de C5W

Personal: Datos Generales v Salario Bruto
Personal: Nominas ” e |
Personal: Cotizaciones v Seguridad Social

Personal: Hitos

Facturas: Compra v Amortizacion
Facturas: Hitos

4 Importar Fichero
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12. Envio electrénico con Firma

Una vez cumplimentada la Solicitud de Verificacion Técnico-Econémica e introducidos los gastos
imputados y anexada la documentacién correspondiente, la persona que hace la presentacion telematica
en nombre de la entidad solicitante, debe firmarla electrénicamente con su certificado digital de usuario.
Este certificado debe haber sido emitido por un prestador de servicios de certificacion reconocido por el
Ministerio.

El primer envio de la Solicitud de Verificacion Técnico-Econdmica tiene que ser realizado
necesariamente por el representante que figure en el expediente o cualquier persona que presente la
acreditacion de poderes o indique el expediente en el que ya la hubiese presentado.

MINISTERIO f
i cme = SEDE-
T TUR

Sede electronica del Ministerio

DLICITUD DE VERTFICACION TECNICO-ECONOMICA

ACUSE DE RECIBO - REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, TURISMO Y COMERCIO

ESTA SOLICITUD HA SIDO INSCRITA EN EL REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, TURISMO ¥ COMERCIO.
COMO JUSTIFICANTE DE LA PRESENTACION PUEDE IMPRIMIR ESTA PAGINA.

FECHA DE REGISTRO: viernes, 17 de febrero de 2012
NUMERO DE REGISTRO: 201200050004186
CLAVE PARA CONSULTA EN REGISTRO ELECTRONICO: 497 WWGPF3ATZFF9

j@ Recibo firmado por el registro electrénico | | L Imprimir Pantalla

Ministeric de Industria, Energia y Turismo

La pantalla de acuse de recibo presenta el nimero de entrada en el Registro Electrénico, junto con una
clave para consultar esa entrada especifica.

También puede consultarse esa entrada junto con el resto de entradas que tenga el expediente, a través
de la consulta de expedientes del Registro Electronico.

Se podra consultar el PDF resumen del envio en la entrada del Registro Electrénico.
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